
令和 2 年 4 月 20 日 

在学生・卒業生の皆様へ 

藍野大学短期大学部 

学生支援グループ 

 

各種証明書発行の対応について 

 

4 月 9 日付「4 月の学事および授業の開始について」（ホームページにてご案内）にてお

知らせしておりますとおり、新型コロナウイルス感染症の感染拡大防止のため、令和 2 年 5

月 6 日（水）まで校内の立ち入りを禁止しておりますが、その間の各種証明書の発行申込に

ついては郵送にて受付いたします。下記に申込方法を記載しますので、よくご確認の上申し

込みを行ってください。 

なお、4 月 20 日（月）より、窓口対応を縮小して行っております。そのため、4 月中の発

行につきましては 4 月 22 日（水）必着分を最終締切とさせていただきますので、早目の申

込をお願いいたします。5 月 7 日（木）より通常業務を開始いたしますので、4 月 23 日（木）

以降に申込みをされた分は、5 月 7 日（木）以降のお渡しとなります。 

 

記 

 

＜発行できる各種証明書について＞ 

  

※発送日は、申込書類が本学に到着した日から起算します。（土日祝除く） 

※通学証明書・学割証は郵送できません。 

 

＜手続き方法＞ 

下記①～⑤を同封し藍野大学短期大学部事務室まで郵送してください。電話・Fax・E-Mail

等では受付しておりません。 

 

① 証明書交付願（PDF） 

※下記必要事項を記入いただければ用紙は問いません。 

＜必要事項＞ 

・氏名（フリガナ） ・生年月日 ・学科名 ・学年 ・学籍番号（新入生は省略可） 

・証明書の種類 ・枚数 ・使用目的（就職、進学、奨学金等） ・提出先 

・電話番号 ・送付先住所 

証明書の種類 手数料 発送日※ 備考

在学証明書 翌日

成績証明書 新入生は発行不可

卒業見込証明書 第一看護学科2年生のみ

修了見込証明書 専攻科学生のみ

健康診断証明書

1通につき300円
3日後



② 交付手数料 1 通につき 300 円 

現金書留または定額小為替（郵便局にて購入できます）にて過不足がないようお支払い

ください。（切手不可） 

※定額小為替には何も記入しないでください。 

 

③ 返信用封筒 

送付先住所を記入し、切手を貼付けてください。 

 

（参考）封筒サイズと送料の目安 

 

 

④ 身分証明書の写し 

学生証、パスポート、運転免許証等の写しを同封してください。 

証明書に同封して返却いたします。 

※本人確認ができない場合、証明書の発行ができません。 

 

⑤ その他、所定の様式等があれば同封してください。 

 

＜既に電話にてお申込みされている方＞ 

 受取時にお申込みおよび手数料のお支払いをお願いしておりましたが、原則校内立ち入

り禁止とさせていただきますので、お手数ではございますが上記郵送での手続き方法のう

ち、②交付手数料（現金書留もしくは定額小為替）、③返信用封筒、④身分証明書の写しを

同封いただき本学までご郵送いただきますようお願いいたします。到着し次第、お申込みい

ただいた証明書を同封の上ご返送させていただきます。 

 お急ぎの場合、恐れ入りますが下記問い合わせ先までご連絡いただきますようお願いい

たします。 

 

 

 

 

証明書枚数 送料 封筒サイズ

1通 84円

2通～4通 94円

5通～8通 140円 角形3号（216mm×277mm）

速達の場合

長形3号（120mm×235mm）
290円＋

＜証明書に関するお問い合わせ＞ 

〒567-0018 大阪府茨木市太田 3 丁目 9 番 25 号 

 藍野大学短期大学部 事務部 証明書発行係 

 電話 072-626-2361 


